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el DIRECCION / AREA RESPONSABLE:

1. INTRODUCCION

El presente Manual de Procedimiento es el instrumento que establece los mecanismos esenciales para el desempefio
organizacional de las unidades administrativas del Gobierno Municipal por el cual se definen las actividades
necesarias que deben desarrollar cada una de las dreas y dependencias municipales, suintervencion enlas diferentes
etapas del proceso, sus responsabilidades y formas de participacion. Es una guia de trabajo, que se complementa con

diagramas o cuadros.

Este tipo de documento incide exclusivamente sobre la actividad de la Administracion Publica Municipal y la
informacién vertida en el presente es responsabilidad del drea que lo emite, misma que debe ser revisada y

actualizada por el titular del drea que lo valida acorde a la operacién real de los procesos de manera periddica.

1.1. OBJETIVOS DEL MANUAL

El presente Manual de Procedimiento pertenece al grupo de manuales administrativos y registra en forma
sistemdtica y secuencial las diversas operaciones que se desarrollan debido a las actividades, de cuya ejecucioén es

responsable la Direccion de Catastro, dentro de su marco juridico y conforme a la organiz acién administrativa vigente.

El Manual de Procedimiento en su calidad de ihstrumento administrativo” tiene los siguientes objetivos

principalmente:

- Establecer formalmente las politicas de operacion que deben seguirse parala realizacion de las actividades, y con

ello facilitar ademds, la continuidad en su ejecucion.

- Precisar los érganos y puestos que intervienen, asi como los formatos utilizados para la realizacién de las

actividades de conjunto, agregadas en procedimientos.
- Delimitar responsabilidades operativas para la ejecucion, control y evaluacion de las actividades.

- Desterrar las prdcticas de exclusividad del conocimiento y de acceso a la informacién en uno solo o algunos

funcionarios o empleados de la institucion.

- Puede decirse que la utilidad de un manual de procedimiento es multiple, en razén que es un instrumento que
permite conocer el funcionamiento interno en lo que respecta a la descripcién de tareas, ubicacién,
requerimientos y a los puestos responsables de su ejecucién. Asimismo los manuales de procedimientos auxilian
en la induccién al puesto y en el adiestramiento y capacitaciéon de personal. Ademds, por ser guias de trabajo a
ejecutar, proporcionan al empleado una visién integral de sus labores al ofrecerle la descripcion del procedimiento
en su conjunto, asi como las interrelaciones de éste con otras unidades de trabajo para la realizacién de labores

asignadas, disponiendo una adecuada coordinacion de actividades a través de un flujo eficiente de informacion.
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1.2.- FUNDAMENTO JURIDICO:
Ley Orgdnica del Municipio Libre del Estado de San Luis Potosi:

Articulo 70.- La persona titular de la presidencia municipal, es la ejecutiva de las determinaciones del

ayuntamiento; tendrd las siguientes facultades y obligaciones:

VIII. Vigilar que las dependencias administrativas municipales se integren y funcionen legalmente, atendiendo

las actividades que les estédn encomendadas con la eficiencia requerida;

ARTICULO 84. A efecto de proporcionar el apoyo administrativo a las dependencias, unidades y organismos

municipales, el Oficial Mayor tendrd a su cargo las siguientes funciones:

IX. Expedir los nombramientos del personal que hayan dado el Cabildo o el Presidente Municipal; atender lo
relativo a las relaciones laborales con los empleados al servicio del Ayuntamiento; asi como elaborar y, revisar
permanentemente, con el concurso de las demds dependencias municipales, los manuales de, organiz acién;

y de procedimientos; que requiera la Administracion Piblica Municipal, y

Ley que Establece las Bases para la Emisién de Bandos de Policia y Gobierno y Ordenamientos de los Municipios
del Estado de San Luis Potosi:

ARTICULO 16. Las circulares, instructivos, manuales, formatos, disposiciones administrativas, y cualesquier
otro actode similar naturalez a, aprobados por funcionarios pa blicos municipales, deben cumplir los siguientes
requisitos:

. Precisar cudl es la disposiciéon reglamentaria que aclaran o interpretan, o el criterio de la autoridad que la
emitio;

Il. SeAalar cudles inciden exclusivamente sobre la actividad de la administracién publica municipal, y cudles

otorgan derechos a los particulares, y

Ill. Ser publicados en la Gaceta Municipal en caso de que el municipio cuente con ella, y en el Periddico Oficial
del Estado; en su caso, en los medios oficiales de divulgacion previstos por la ley o el reglamento aplicable, asi

como en el pizarrén de avisos de las dreas municipales en las que tenga aplicacién.

OM-CODA-F-05 VERSION:12 FECHA: 01/10/2024

Cualquier documento impreso diferente del original que no esté identificado como documento controlado, serd considerado
como COPIA NO CONTROLADA, por lo que su consulta es responsabilidad exclusiva del usuario.




PERIODICO OFICIAL

/ PLAN DE SAN LUIS JUEVES 28 DE AGOSTO DE 2025

PROCEDIMIENTO: RECTIFICACIONES AL PADRON CATASTRAL

s ) ¢ z
TR ‘. 0 . 2) DIRECCION GENERAL DE GESTION TERRITORIAL Y CATASTRO/
AN LS POTOS! DIRECCION / AREA RESPONSABLE: DIRECCION DE CATASTRO

Caodigo: DGGTC-DC-PO-23 Fecha de Aprobacion: 28 de julio de 2025
Version: 00 Pagina: Sde 25

ARTICULO 17. Las circulares internas, instructivos, manuales, formatos y cualesquier otro acto de similar
naturaleza, no pueden constituirse en actos legislativos auténomos, ni desvirtuar, modificar o alterar el

contenido de un ordenamiento municipal. Tampoco pueden imponer cargas u obligaciones a los particulares.

ARTICULO 18. Los ayuntamientos expedirdn los manuales de organizacién; y de procedimientos, relativos al
funcionamiento de cada dependencia administrativa, en un plaz o no mayor a ciento ochenta dias contados
a partir de la toma de protesta de sus miembros; y, posteriormente, deberdn actualiz arlos en el mes de enero

de cada ano.

ARTICULO 20. Manual de procedimientos, o de operacion, es el instrumento que establece los mecanismos
esenciales para el desemperio organiz acional de las unidades administrativas del gobierno municipal por el
cual se definen las actividades necesarias que deben desarrollar cada una de las dreas y dependencias
municipales, su intervencién en las diferentes etapas del proceso, sus responsabilidades y formas de

participacion. Es una guia de trabajo, que se complementa con diagramas, o cuadros.

ARTICULO 21. Los manuales de procedimientos, o de operacién de los ayuntamientos deberdn contener como

minimo:

|. Portada;

II. indice;

Il. Introduccién;

IV. Objetivo del manual;

V. Marcojuridico;

VI. Denominacion, y propdsito del procedimiento;
VII. Politicas de operacién, normas y lineamientos;
VIII. Descripcion del procedimiento;

IX. Diagrama de flujo;

X. Documentos de referencia;

XI.Registros;

Xll. Glosario, y

Xlll. Anexos.

FECHA: 01/10/2024

Cualquier documento impreso diferente del original que no esté identificado como documento controlado, serd considerado

como COPIA NO CONTROLADA, por lo que su consulta es responsabilidad exclusiva del usuario.




PERIODICO OFICIAL

JUEVES 28 DE AGOSTO DE 2025 PLAN DE SAN LUIS

PROCEDIMIENTO: RECTIFICACIONES AL PADRON CATASTRAL

2) DIRECCION GENERAL DE GESTION TERRITORIAL Y CATASTRO/
DIRECCION DE CATASTRO
Codigo: DGGTC-DC-PO-23 Fecha de Aprobacion: 28 de julio de 2025

Version: 00 Pagina: 6de 25

il DIRECCION / AREA RESPONSABLE:

Una vez que sean aprobados, o autorizados, por el presidente municipal, los manuales de organizacién y de
procedimientos, que contengan los requisitos sefialados en los articulos 18, 19, 20 y 21, de |la presente Ley,

deberdn mandarse publicar en el Periédico Oficial del Estado.
Reglamento Interno del Municipio de San Luis Potosi:

ARTICULO 152. La persona titular de la Oficialia Mayor, ademds de las facultades y obligaciones que le impone
la Ley Orgdnica del Municipio Libre del Estado de San Luis Potosi y demds legislacion vigente, tendrd las

siguientes:

V.Elaborar y revisar permanentemente con el concurso de las demds dependencias municipales, los manuales
de organizacién, de procedimientos y las normas de control que deberd cumplir el personal de la

Administracion Municipal.

ARTICULO 158. El régimen interno de los Organos Auxiliares y las areas que conforman el Gobiermno Municipal
seregulard por este Reglamento, por el Manual General de Organiz acién, por los manuales especificos de cada
una de las dependencias municipales, atendiendo a cada funcién o actividad, asi como a los acuerdos emitidos

por la persona titular de la Presidencia Municipal.

Conrespecto de los puestos, actividades y otros aspectos de mayor detalle en la estructura organiz acional y
el aspecto operacional de cada una de las dependencias municipales, deberdn ser precisados en los manuales
de organizacion especificos respectivos, asi como en los documentos técnicos de organizacién que

correspondan, segin su naturalez a y en congruencia con el Manual General de Organiz acién.
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1.3. POLITICAS DE AUTORIZACION, USO, REVISION Y ACTUALIZACION DEL MANUAL

La utilidad de los manuales radica en la veracidad y consistencia de la informacién que contienen, por lo que se
hace necesario mantenerlos permanentemente actualizados y acordes a la operacion real de los procesos; es por

ello que la Oficialia Mayor formulé las siguientes politicas:

. La Oficialia Mayor, establecerd el formato para el manual de procedimiento y proporcionard la capacitacion,
asesoria y seguimiento para su proceso de elaboracidén e integracion; a fin de procurar la consistencia,

uniformidad de contenido, estilo y formato.

2. Elmanual de procedimiento debe ser elaborado por el enlace designado por el titular de la dependencia municipal
que ocupa, con la participacion del personal adscrito a los érganos responsables de ejecutar las actividades

consignadas en el mismo.

0. Una vez aprobado el presente manual de procedimiento el titular de la dependencia municipal responsable de su

ejecucion, tendrd las siguientes obligaciones especiales:
- Supervisar en la préctica el apego a lo establecido en el mismo.

- Enterar formalmente a la Oficialia Mayor, la necesidad de modificar o complementar su contenido
informativo; acto seguido esta lo someterd a los trdmites correspondientes para dictamen, autorizacién y

distribucién de actualizaciones.

- Distribuir y difundir su contenido entre el personal adscrito a la dependencia, puede ser por conducto del

enlace designado para la elaboraciéon del manual.
- Salvaguardarloy, en caso de extravio informar y solicitar copia a la Oficialia Mayor.

. Paracualquier modificacion al presente manual, se considerardn principalmente: la efectividad y mejora continua
del proceso, la calidad del producto o servicio, la satisfacciéon del cliente /ciudadano, ademds de la precision y

claridad del documento.

[J. Sin perjuicio de los pdrrafos anteriores, la Oficialia Mayor, podrd verificar en cualquier momento la veracidad y
vigencia de lo consignado en el presente manual de procedimiento y, en su caso, promoverd las acciones

pertinentes.
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2. REGISTROS DE REVISIONES Y CAMBIOS

FECHA DE . AUTOR DEL
REVISION / VERSION RAZO':E\Z;%\:‘“ B0/ DESCRIPCION DEL CAMBIO CAMBIO /
CAMBIO REVISION
Elaboré Revisé Validé
Nombre: LIC. NICOLAS LARA ARREOLA. Nombre: EAO. GABRIELA DEL CORAL Nombre: EAO. LAURA MARIA RAMIREZ

CAMPOS GAMBOA. MARTINEZ.

Puesto: ENLACE DE CALIDAD E INFORMACION
Puesto: COORDINADORA TECNICA

INSTITUCIONAL Puesto: JEFE DE DICTAMEN TECNICO E
INTEGRACION CARTOGRAFICA
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3. PROPOSITO DEL PROCEDIMIENTO

Instituir la rutina y criterios que se deben acatar para realizar de manera consistente las operaciones definidas
a fin de determinar las Rectificaciones al Padrén Catastral, mediante el analisis fisico, cartografico y
documental.

4. AMBITO Y ALCANCE

Este procedimiento aplica a las areas de la Direccién de Catastro, (Ventanilla, dictamen técnico, integracion
cartografica, verificacion fisica, valuacion, Archivo Catastral); iniciando con la recepcién de la solicitud y su
documentacion requerida y termina con el acuse de entrega.

5. GLOSARIO DE TERMINOS

Ademas de los senalados en el art. 4 de la Ley del Registro Publico de la Propiedad y del
Catastro para el Estado y Municipios de San Luis Potosi y el 4 del Reglamento de Catastro, se
entiende por.

ANALISIS ESPACIAL: Estudio que permite resolver problemas complejos orientados a la ubicacion, explora e
interpreta desde una perspectiva geografica.

COORDENADAS UTM:  El sistema universal de coordenadas geogréficas, usado para referenciar cualquier punto de la
superficie terrestre.

DICTAMEN: Es el resultado con respecto de un tramite dentro del SITYS, Puede ser:
Positivo, aquellos tramites que proceden.
Negativo, aquellos tramites que resultan improcedentes.
Preventivo, aquellos tramites que requieren de mas informacién por parte de la autoridad o
falta de algln requisito en el mismo.

ERRORES Se producen en diferentes problemas de la vinculacion entre cartografia y la clave catastral, por
TOPOLOGICOS: distintos factores detectados en la limpieza cartografica.

ESTUDIO Estudio y determinacidon de caracteristicas de areas geogréficas, personas, empresas, etc.
GEOGRAFICO: atendiendo a la ubicacion de estos en un punto del espacio.

FORMATO DWG: Estadn estrechamente relacionados con los programas CAD (disefio asistido por computadora),

estos archivos, cuyo nombre es la abreviatura de “Darwin” (dibujo en inglés), contiene graficos
vectoriales de dos y tres dimensiones.

HIGIENIZACION: Es el proceso en el que se identifican, incorporan o rectifican los cambios o inconsistencias en
la informacién catastral.

PREDIO: La porcidn de terreno, incluyendo, en su caso, las construcciones que pertenezcan a un mismo
propietario o a varios en copropiedad y cuyos linderos formen un perimetro cerrado.

SITYS: Sistema de Tramites y Servicios.
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6. MARCO JURIDICO Y NORMATIVO

Ley del Registro Publico de la Propiedad y del Catastro para el Estado y Municipios de San Luis Potosi,

Ley de Hacienda para el Estado de San Luis Potosi.

Ley de Ingresos del Municipio de San Luis Potosi, S.L.P. vigente para el ejercicio fiscal correspondiente.

Reglamento de la Ley del Registro Publico de la Propiedad y del Catastro para el Estado y Municipios de San Luis Potosi.
Reglamento de Catastro del Municipio de San Luis Potosi.

7. POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

7.1 Este procedimiento de Rectificaciones al Padrén Catastral aplica a los tramites:

Rectificacion de la Persona Propietaria.

Rectificacidn de Superficie de Terreno.

Rectificacion de Ubicacion (calle, colonia y nimero oficial).

Rectificacidn de Uso de Suelo Catastral.

Rectificacidn e Integracién de Construccion.

7.2- La atencidn a contribuyentes en sitio (presencial) es ventanilla de la Direccién de Catastro planta baja de
la unidad Administrativa Municipal, con un horario de 8:00 a 15:00 horas y en linea las 24 horas ingresando a
la péagina: http:/catastro.sanluis.gob.mx:8080/TramitesCatastralesGral/.

7.3- En lo que respecta a los requisitos, en caso de que existieran trdmites previos se omitiran los documentos
que existan digitalizados y se debera hacer mencién del folio donde se encuentren dichos documentos y solo se
adicionaran los faltantes.

7.4- En lo que respecta al uso de suelo se tomara en cuenta el porcentaje mayor, si sobrepasa el 51% ya sea
comercial o habitacional, basandonos en el tipo de construccién o destino y se cargara el uso que impere.

7.5- Cuando por error del sistema catastral, los datos del predio, superficie, medidas y colindancias difieran de
los documentos que justifiquen el traslado de dominio, escritura publica o sentencia judicial, la correccién o
modificacion en el padrdn catastral debera hacerse de oficio por las areas internas a quien corresponda.

7.6- Para la resolucidn de los tramites que tenga algun traslape o empalme en la cartografia catastral previo
dictamen técnico se remitira al area juridica para su dictamen de prevencidn o negacion.

7.7- Si se detecta que el predio a modificar se ha estado pagando una superficie menor, se rectificara la
geometria creando una clave provisional para que cubra el pago correspondiente siempre y cuando sobrepase
la cuota minima.

7.8- Cuando la informacidn en el padrén catastral no coincida con los documentos presentados, se podra
actualizar dicha informacién previo analisis y dictamen, siempre y cuando se presente la documentacion
requerida: Cuando el nombre del propietario este mal capturado en nuestra base de datos con letras, incluso
nombre o apellido, que evidentemente fue error de captura, se hara la correccion tomando como base la
escritura anexa al tramite. No modificando nombres de propietario completos solo en el caso de que se presente
la libertad de gravamen vigente, Cuando el nimero oficial no esté registrado, se podra registrar siempre y
cuando se haya anexado la escritura con el correspondiente nimero, o la licencia de alineamiento y nimero
oficial expedido por la Direccion de Administracion y Desarrollo Urbano.
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7.9- Uso de suelo lo determina la actividad que se desarrolla en el momento de la solicitud del tramite o el tipo
de construccidn.

8. AUTORIDAD Y RESPONSABILIDAD

Sin perijuicio de lo estipulado en el presente manual y otros documentos técnicos de organiz acién vigentes de
mayor jerarquia y de aquellos para formar parte de un Sistema de Gestion de Calidad, las acciones de autoridad
y responsabilidad que se deben ejercer relacionadas con su cumplimiento, actualiz acién y mejora continua, serdn

las siguientes:

Nombre del cargo que ocupa el duefio de proceso: La persona titular de la Directora de Catastro.

- Aprobar los cambios y mejoras al presente procedimiento.

Nombre del cargo que ocupa el responsable de proceso: La persona ocupante de la Coordinacién/Subdireccién
de Coordinacion Técnica.

- Requerir informes y datos que permitan medir, analizar y evaluar la operacién del procedimiento; ademds de
corroborar las mejoras por cambios al mismo.

- Vigilar que el procedimiento se realice de manera consistente.

- Evaluar y validar los cambios y mejoras al procedimiento.

- Autorizar o instruir las excepciones al procedimiento que con la debida justificacion y fundamento sean
pertinentes y no perjudiquen: la calidad del producto/servicio, la conformidad del cliente/ciudadano, eficacia o
eficiencia del proceso, los recursos de la organizacion, la propiedad del cliente, ni la consistencia del
procedimiento.

Coordinacion o Jefatura responsable de ejecutar el procedimiento: Jefatura de Dictamen Técnico e Integracion
Cartografica.

+ Supervisar y controlar que las operaciones se realicen consistentemente con el manual de procedimiento por
parte de sus colaboradores.

- Informar regularmente a su jefe inmediato de las operaciones y funcionamiento del procedimiento a través de
indicadores, cuadros estadisticos y comparativos.

+ Monitorear, analizar y evaluar las operaciones del procedimiento; ademds de disefiar y proponer mejoras al
mismo.

- Proporcionar las instrucciones pertinentes a sus colaboradores para implementar los cambios y mejoras al
procedimiento autoriz ado.

- Distribuir y difundir su contenido entre el personal adscrito a la dependencia, puede ser por conducto del enlace
designado para la elaboracion del manual.

Enlace:

- Cerciorarse que se publique la versién vigente del manual de procedimiento.
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- Coadyuvar en la distribucién y difusién de su contenido entre el personal adscrito a la dependencia.
- Documentar las mejoras y actualizaciones al presente manual de procedimiento.

- Recabar las evidencias y generar los registros derivados de la difusion, andlisis y mejoras al procedimiento.
9. DESCRIPCION Y DIAGRAMA DE FLUJO

9.1. Plantilla de simbolos
SIMBOLOGIA PARA LOS DIAGRAMAS DE FLUJO

simBoLO REPRESENTA

TERMINAL. Indica el inicio o la terminacién del flujo, puede ser accién o lugar;
(Weo)o (FV) ademas se usa para indicar una unidad administrativa o persona que recibe o
proporciona informacion.
OPERACION. Cualquier otra operacién. Indica las principales fases del proceso,
método o procedimiento.

—

ELECCION DE ALTERNATIVA. Indica un punto dentro del flujo en que son posibles
O dos o mas caminos alternativos.

D ORIGEN DE UNA FORMA O DOCUMENTO. Indica el hecho de formular una forma o
producir un informe.

REVISION O INSPECCION. Indica que se \erifica la calidad y/o cantidad de algo de
D manera acuciosa y detallada.

DIRECCION DE FLUJO O LINEA DE UNION. Conecta los simbolos sefialando el
l orden en que se deben realizar las distintas operaciones.

0 DECISION ADMINISTRATIVA, AUTORIZACION DE UN DOCUMENTO. Representa el
] acto de autoridad.

ALMACENAMIENTO PERMANENTE. Indica el depésito de un documento o
v informacion dentro de un archivo, o de un objeto cualquiera en un almacén.

PREPARACION. Indica el inicio de un procedimiento, conteniendo el nombre de éste
o el nombre de la unidad administrativa donde se da inicio.

0

CONECTOR DE PAGINA. Representa una conexién o enlace con otra hoja diferente,
en la que continta el diagrama de flujo.

CONECTOR. Representa una conexién o enlace de una parte del diagrama de flujo
con otra parte lejana del mismo.

©)
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9.2. DESCRIPCION Y DIAGRAMA DE FLUJO
ACTIVIDAD: RECTIFICACION DE NOMBRE DE LA PERSONA PROPIETARIA

ACTORES / RESPONSABLES
< «
Y o zu338 & &
Ne DE 5 : z5 2 8o Eo8%% <, & @
op DESCRIPCION DE OPERACIONES £ 2 2 2 3 g 2235k 5§ ag ; DOCUMENTOS DE REFERENCIA
' 3 &f ° @3 ZEEEE 3 ¢
g gu 2% 8 9 <«
: 9a @
Presenta formato Unico de tramites y servicios, FORMATO DE SOLICITUD
. - . DEBIDAMENTE REQUISITADA :ANEXO
1 ademds anexa la documentacién requerida. #1
DOCUMENTACION: ANEXO # 2
) Verifica solicitud y documentacion requerida
de acuerdo al tramite solicitado.
3 Genera orden de pago o cotizacién y envia al PASE DE CAJA.
solicitante a caja. ANEXO¥33
4 Pago de derechos. RET::,(D:::\GD
Acepta solicitud, imprime, entrega T
5 comprobante de recepcion de tramite y ANEXO # 5
registra la solicitud en sistema.
6  Digitalizacion de documentos en sistema.
Anilisis de la documentacion anexa.
Turna a dictamen Técnico o ventanilla:
7  Regresasolicitud por sistema y fisico:
si procede reingresarlo es preventivo,
no procede la respuesta es negativa
sl NO
Procede la rectificacion
Anilisis en base de datos y documentacién de
archivo y anexa.
s Rectificacion del nombre de propietario en
base de datos (padrén Catastral).
o  Generaacuse de entrega. ACUSE DE ENTREGA DE TRAMITE
— ANEXO # 7
10 Firma de recibido.
i Digitalizacién de documentos finales.
12 Recibe respuestade tramite.
13 Integrad acion al expediente fisico.
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ACTIVIDAD PRESENCIAL: RECTIFICACION DE SUPERFICIE DE TERRENO
RECTIFICACION DE UBICACION (calle, colonia y numero oficial)
RECTIFICACION DE USO DE SUELO CATASTRAL
RECTIFICACION E INTEGRACION DE CONSTRUCCION
ACTORES / RESPONSABLES
o o
¢ Bs 8 z 8 %53 82 «
Ne DE 2 zE ¢ = G %@ §ok i 2
oP DESCRIPCION DE OPERACIONES E 83 3 3 < § : é 8= g DOCUMENTOS DE REFERENCIA
: 3 B % g 3 =3 DEp R &
H E a % H E is ¢ E s
Presenta formato tnico de tramites y servicios, ademas anexa DE‘B‘T::":;“’T"EE:E%':TS'L‘;”D A
1 |adocumentacién requerida. :ANEXO # 1
DOCUMENTACION: ANEXO # 2
7 Verifica solicitud y documentacién requerida de acuerdo al
tramite solicitado.
3 Generaorden de pago o cotizacion y envia al solicitante a caja.
4  Pagode tramite.
PASE DE CAJA.
ANEXO # 3
g Acepta solicitud, imprime, entrega comprobante de recepcion RE‘:::)(':,E::‘G"
de tramite y registra la solicitud en sistema. ACUSE DE RECEPCION DE
TRAMITE
ANEXO # §
Anilisis de la informacion, en base de datos, cartografia y
6 documentales, que coinddan con los datos de escritura o
solicitada en el tramite.
7 Informacion suficiente
Dictamen juridico:
8  siprocede reingresarlo es preventivo,
no procede la respuesta es negativa
Verificacion fisica de: las medid: lind constr FICHA PARA LA ACTUALIZACION
: il DE DATOS CATASTRALES DE
9 uso de suelo, tenencia. georreferenciacién del terreno y PREDIOS URBANOS Y
geometria del predio en formato digital. SUBURBANOS, ANEXO # &
10  Se verifico
11  Programar visita.
5 Integracion cartografica y rectificacion en base de datos.
Envio de documentacion.
13 Valuacién de acuerdo a los valores vigentes.
14  Genera acuse de entrega. Acuse oe E,:'J::f: :E TRAMITE
15  Digitalizacion de acuse de entrega.
16  Entrega respuesta de tramite.
1 Integra documentacién generada en su expediente

correspondiente.
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ACTIVIDAD EN LINEA: RECTIFICACION DE SUPERFICIE DE TERRENO
RECTIFICACION DE UBICACION (calle, colonia y nimero oficial)
RECTIFICACION DE USO DE SUELO CATASTRAL
RECTIFICACION E INTEGRACION DE CONSTRUCCION

ACTORES / RESPONSABLES

Ne
(o]

:E DESCRIPCION DE OPERACIONES DOCUMENTOS DE REFERENCIA

CAMPO

w
=
z
<
E
o
=)
o
@

RECEPCIONISTA
DE TRAMITES
ENLACE JURIDICO

VALUACION
VISITADOR DE
DICTAMEN TECNICO
EINTEGRACION
CARTOGRAFICA
DIGITALIZADOR
DE DOCUMENTOS
ARCHIVISTA

Presenta formato Unico de trdmites y servicios/solicitud y
if ion de trami demas anexa la di
1 requerida.
Pago de tramite por tranferencia.
Digitalizacién de documentos en sistema.

NOTARIA &
CONTRUBU
YENTE

ion FORMATO DE SOLICITUD
DEBIDAMENTE REQUISITADA
ANEXO # 1

DOCUMENTACION: ANEXO # 2

<]e

Anilisis de la informacién, en base de datos, cartografia y
3 documentales, que coincidan con los datos de escritura o
solicitada en el tramite.

4 Informacién suficiente

z ) NO
Dictamen juridico: s
si procede reingresarlo es preventivo,
no procede la respuesta es negativa
Verificacion fisica de: las medidas, colindancias, construcciones, FICHA PARA LA ACTUALIZACION
e O 4 S 1 DE DATOS CATASTRALES DE
5 uso de suelo, georrefer del terreno y EE PREDIOS URBANOS Y
geometria del predio en formato digital. SUBURBANOS, ANEXO # 6
6  Se verifico
NO
. sl
7  Programar visita. b
11 Integracion cartografica y rectificacion en base de datos.
15 Valuacién de acuerdo a los valores vigentes. -

Turna aventanilla para entrega.

12
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10. ANEXOS

10.1. Anexo 1: DGGTC-DC-F-01.- SOLICITUD Y MANIFESTACION DE TRAMITES. -

e i | 1 1ic | GESTION
) ¢ an Lul TERRITORIAL Y | CATASTRO saniuis.gob.mx

S L Potogy acable | catastro— 3

FORMATO UNICO DE TRAMITES Y SERVICIOS DGGIC-DC-F-01 REV.18 3 DE MARZO DE 2025

SOLICITUD Y MANIFESTACION

DE TRAMITES

Impottarte: De acuerdo & Articuio 3 Adticu 18 Fraccon
X 621a Constitucon Politicadel Estado de San Lus Potos], Aticu0s 74, Fraccion l, 80y 96, deLaLeyda Regstro Pibico 62 L3 [NOTARIA:
45 Potos,Impone atodo ropietand o pase

datos o2 :por o que no

9 TIPO DE TRAMITE:
cortnbucicnes nmodliaras.

San Luis Potosi, SLP., a ks dias delmes de delaio

PP TTTTTITIITIITITITTTT1

Clave Catastral: [2

O[o[t[o2[8]e]

Correo Eleetronico para

Nombre del Propietario:
CURP: RFC:

Domicilio del Propietario: Telkfono:

Nombre del Solicitante:

Domieilio del Propietario Tekéfono:
Ubicacién del Predio: | | |
No.Oficial _Interior
Colonia: cp: Lote: Manzana:
Frente. s Construido: [_] Baldio: [] Baldio Cercado: [_]
Fondo; nts
Superficie de C o2

Superficie: 2

Habitacional [ ] Comercial_] Tndustrinl[_] o []
L L 1 ] L]

Hombre de Calle

- Indique el nombre de la calle donde se localiza el
predio y 1as calles colindantes,

2.- Distancia a la calle mas cercana,

3. Medida de frente y fondo.

4. Indique entre que numeros oficiales se encuentra

ol
predio.

5.- Sies nistico, sefalar las vias de comunicacion

ZX

Nombre de Cale.
Nombre de Cate

MNombre de Calle

1 1 [ 1 1 ]
Al ] s

Colindancia

a] s
Colndancia

all ] nes
Colndancia

all ] mes
Colindancia

Nowbre y Firua del Propietar Noubre y Fimn del Solictante
RASDCDU 001 Aviso de Privacidad: Aquellos datos que proporcionen a la Direccion de Catastro, los cuales seran recabados y
se hace de su conocimiento que no se realizarén ias de datos personales salvo aquellos que sean
necesarios para atend i informaci utoridad comp tén debidamente fundados y motivados
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TRAMITES Y REQ!

CLIGITUDDESIDANENTEELABCRATO 2. (NE GARTILLA PASAPORTE) 3. PAGODEDERECHDS.
ARRG VDESENDR 4. PREALAL CORRINTE 5. e 2 y
g P Tops
7. QWD 8. MEDIANTEE ] MOTIVO POR EL QUES IERE.
P 2. L(1E CARTILLA, PASAPORTE) 3. FAGODEDERECHDS.
o 4. PREDIALAL SORRIMIE 3. sumcunros s v
Z-AYALUO CATASTRAL 6. A i INSTITUTOREGISTRAL ENCASO DE AVALUO REFERIDO:
3. AVALUO REFERIDO 7. COPASPLEDELBR MESES). 0. DNELAPS
DEFNRE. AIOGUESERECMERE
|4 CERTIFICACION
DE DOCUMENTOS QUE OBRAN | m 2: N CARTILLA PASAPORIE) 3. PAGODEDERECHDS
DENTRO DEL PADRON 4. PAEDIALALCORRIBHTE 5. DIEL APARTADODEOBS FRUACICHES 0ELAS 0. CTTUDESPECFICAR L MOTVOP CREL QUE SSREGUITRE.
CATASTRAL
T BCRALO. 2. COPADE E CARTILLA. PASAPORTEL 3. PAGODEDERECHDS,
 CERTRICACION 4. PREDIALALCORRINTE 5. cuANDoR. 2 2 =)
L . ca TiTy
DE MEDIDAS Y COL ? 5 voms
REALZADAS. 8. DAL S0 CARELMOMO70RE: 3
[6. CERTIFICACION DE oo 5 _— 2 <
T et 1 rowao 2. (NE GARTILLA PASAPORTE) 3. PAGODEDERECHOS
INMUEBLES -
5 P 2. cop \E GARTILLA PASAPORTE] 3. PAGODEDERECHOS
7. CERTIFICACION ap PREDIOSTARAELL )
DE SUNO 10 | =
o e
8. CONSOLIDACION DE B 7 co L(0E CARTLLA PROPIEAR
USUFRUCTO 3. PAGOOEOFHECHDS 4. GLRP DR 5. CoPADELAT N 6. COPACEL 11
9. CONSTANCIA DE DATOS | 1. 22, (" CARTILLA, PASAPORTE) 3. PAGODEDERECHGS.
TECNICOS 4. PREDIALALGORRIENTE 5. £NFL APARTADOOFOBS ERVACICHES DELASOL GITUDESPECF-CAR B WOTIVOPCR S QU SE REQUFRE
1. FoRUATOOE: ABCRADO. 2. COPIADE INE CARTILLA. PASAPORTE. 3. PAGODEDERECHDS,
10. DIVISION DE PREDIO Hssigte 5 i ” o 6. CopaceRn
11. FUSION DE PREDIOS DEDOMNDO. 7. COPIADE PLAY PREOBIR i Fusion
. PROTOCOLODE 9. comADEL o
12, REVISION PREVIA DE P © 2. (" GARTILLA, PASAPORTE) 3. PAGODEDERECHGS.
REGISTRO DE PREDIO e PREIOSEA RS o )
13. REGISTRO DE PREDIO 5 i ¥
URBANO Y RUSTICO Ll 2
1. FOwAT = copace (1 CARTILLA PASAPORTEL 3. PAGODEDIRECHS.
4. PREDIALALCORRINTE 5. X DEDCAI
14, INSCRIPCION v, comapL QR AUTCRZA 5 Toma:
DE FRACCIONAMIENTO VOESARROLLOURBANQ 7. COPALEL o pasamRa. =
15. INSCRIPCION DE PAPEL|DELPROTOCOLODELACTA
CONDOMINIO 8. COPACERTINCADADEAGTADELOTIIGACION.

ENELCASODEINSCRIPCION DEREGIMEN EN CONDOMINIO:
a =

1. PLANO DE MANZANA URBANO Iil. PLANO GENERAL DE LA CIUDAD Y IV. CARTA CATASTRAL POR CUADRANTE URBANO

16.
CARTOGRAFICOS Il CLAVE CATASTRAL EN PLANO MANZANERO URBANO.
0 BORADA 2. COPI M CARTILLA PASAPORTE). 3. PAGO DEDERESHS.
4. PRECAL AL CORRIBNTE 5. Pt i 1CUANDOEL 5
coeraperiTy o con TS Nota:
ABORADO 2. TILLA, PASAORTE) 3. PAGODEDERECHS,

4
4. PRECALAL

5.
UAL PROTOCOUZALO) 6. GORIATE:
TERRITCRIAL YOES ARRCLLOURBANG(ANTERIOR YACTUAL .

17.
DE REGIMEN EN

7. cortaon FYous e ANTERIRY
acruas)
s ACTAEAS conmon
18. RECTIFICACION DEL
P DORADO. 2. COPADE IV CARTILLA.PASAPORTE. 3. PAGODEDERECHDS.
NOMBRE DE LA PERSONA b . o PRy
PROPIETARIA
19. RECTIFICACION E B ooESOUCITOD 70 2. CPAD (NE GARTILLA PASAPCRTE) 3. PAGODEDEREGHOS
INTEGRACION DE 4.P PREDIOSEA RREGU 80 )
5. £
::':"E'c"“::'gfc':o" ENCASO DE RECTIFICACION OINTEGRACION DE CONSTRUCCION:
- . TRATORALYDESARRALL o =
DE SUPERFICIE DE TERRENO 7. FOTOGRAF, PREYO 8. COPIA S
r e cOhne ir G 0.2, cPADEDRMEAG DECHTLLAPASIPOTE . PACODEDTECS
UBICACION (Calle, Colonia y No. | 5 ccnorr rutoper 6. COPKDELICDICIADEA AUTCRIZADOPGR LA IRECCIGNDE
Oficial) ADMIVS TRACICHTERRITORL Y DESARROLLOVRBANO
22 RECTIFICACION DEUSO | 1 3. 50n (1 CARTILLA PASAPORTE) 3. PAGODEDERECHOS
B REDIOSEAREDULA ALSODIPAPEL)
DE SUELO CATASTRAL 5 copoEtt o, ForocRA o
P 2. c NE CARIILLA PASAPORIE) 3. PAGODEDERECHDS,
23. RELOTIFICACION DE 4. PAEDIALAL CORRIBTEELAS CLAVES CAT 5. -
FRACCIONAMIENTO ACTUAL s TEFRITORAL YDESARROLLO
) 7. coppep!
1. FoRATOOES 2. copats: 1N CARTILLA PASARORTE) 3. PAGODEDERECHDS
24, REVISION DE REGIMEN A capmDE Ty o 5. copuneL * c
DE PROPIEDAD EN COMUNES 6. COPIADELICENGA DECONSTRUCCICH | GJANDOAPLIOUE), AUTORIZADOPCRLACIRECG 01
CONDOMINIO oo 7. cortaonL AL YDESARAOLLOLREANO
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10.2. Anexo 2: ESCRITURA O ANTECEDENTE:

LN | s
Carios Aberto Orgofe? Vogel
NOTARD PUSUCO TLAZ

Horencia SoDerants Bedera
NOTAMO PALCO ADGCLTA
mnmmuommuunummwu——-—-—_
TOMO NOVECIENTOS SESENTA Y UNO.

Enumotsmwsvovoﬂ.c.wutmcumwaurumm

TURRUBIARTES, cace uno 9 s respectve carkeiee do Presidente. Secriao y Tesorere cel Consad |
awan-mywhmm‘.duwaw“mm
escriury s D ws y Cllustas sg s em——— |

DECLARACIONES
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10.3. PASE DE CAJA:

. e CATASTRO — CONTROL DE TRAMITES
San Lul:m ggﬂs &"W GOBERNODELACAPTAL | Y SERVICIOS MUNICIPALES
GoBERND %%
12/1/2023 12:31:26 PM
Pase de Caja Notaria: 6 /028
Folio de Solicitud: 2308801200
Tramite: RECTIFICACION DE SUPERFICIE DE TERRENO 2 III““III“I"I' ‘
230880120001
Monto del Tramite: ~ $500.00 Referencia drea: 240010280100010130140004500000U
RUBRO CONCEPTO CANT. IMPORTE  DESCUENTO NETO
51 VISITA PARA ACLARACIGN O RECT. DE DATOS DENTRO DELAMACHA 1 481.10 0.00 48110
81 URB. 1 1924 0.00 1924
= JUEGO DE FORMAS PARA LA REAL 1 A% 000 -
AJUSTE AL NETO
|
|
i
Los montos de multas, actualizaciones y recargos varian de la fecha de fima al momento que e realiza el pago

10.4. Anexo 4: RECIBO DE PAGO DE DERECHOS:

Municipio de San Luis Potos! S.LP.
2 Bivd, Saivador Nava Martinez No. 1580
s | B | L & A 104129
w
o  NTAETRD CLV. BONI 0000123
Doty zC
REC:
ocalida
.(.:hv- e Periodo e
n Visita para aclarac 481.10 |
523100 0102 00304 [0000051] 1 pari 0.00 481.10
Folio Solicitud 2208805587
Folio Solicitud 2208805587
1 al neto -0.34
512100 0103 00501 [oooeoss; 1 Ajuste 0.00 . -0.34
575100 0102 00310 [00QQOC s Y, b 119024
" cERTIFICACION RECEBOH: A0 :20:51) (8 sl |
2400102801000104290100047000004

slpcapital.mx
QO @slpmunicipio

PR Ecte recoo sclo tens veidez con s fema y seio del cajero

NO ELIMINAN RIORES Sello y Firma de Recibido
I QUE NO HAN SI0O CUBIERTOS™ |l A -
ORGINAL

A: 01
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(Bl

e,

e DIRECCION / AREA RESPONSABLE:

o

10.5. Anexo 5: ACUSE DE RECEPCION DE TRAMITE:

ol

il . mmemenyo o l CATASTRO i
i - CONTROL DE TRAMITES
San Lugm g@é oy GORFRNODELACASTAL |y SERVICIOS MUNICIPALES
-_ de catastro 18/01/2023 12:01:11 PM
Acuse de Recepcidn de Tramite Illlmllllﬂ"
2308601200
Folio de Solicitud: 2308801200 FechadeSolicitud: ~ 12/01/2023
Trémite: RECTIFICACION DE SUPERFICIE DE TERRENO v2 Fechade Respuesta: 1110212023
Salicitar Fecha de Entrega: 11/02/2023
Clave C¢
Notaria: 6
Propietarios;
t
Documentacién:

FORMATO DE SOUCITUD DEBIDAMENTE ELABORADO (* Escrit sugeddo an hit:Nsankss. gob mutdescargas/, * En caso de que apl
WDEWDSWM*W“M
PLAND TOPOGRAFICO. COORDENADAS UTM, CUANDO EL BEA IRREGULAR YIO MAYDR A 1,000 M2 {DWG E IMPRESO)

‘COPIA DE IDENTIFICACION ORICIAL wm
alﬁmuwmmﬁm st%mum) prasentar CARTA PODER CERTIFICADA O INSTRUME
COP A CEl ICADA DE TITULO DE PROPIEDAD O CON TRASLADO DE DOMINIO

FIRMA DEL SOLICITANTE

Bypar st Atendid: remwanotz avena Teesa ok susus

2 FECHA: 01/10/2024
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il DIRECCION / AREA RESPONSABLE:

10.6. Anexo 6: FICHA PARA LA ACTUALIZACION DE DATOS CATASTRALES:

H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI FICHA PARA LA ACTUALIZACION DE DATOS
CATASTRO MUNICIPAL CATASTRALES DE PREDIOS URBANOS Y
SUBURBANOS
DATOS DEL PROPIETARIO Codigo: DGCDU-DC-F-03 Version: 02 Fecha: 12 de Agosto de 2019
OWEFE DEL FROME TARIS TRAMTE  FOUD N
DOMICILIO DEL PROMETARID, CALLE | DL EXT. | WO INT. [ LETRA | coLon CLAVE PronORDuAL
DATOS TECNICOS DEL TERRENO
[ cavecamasa | USICACION DEL PRECID (CALLE) NG.EXT, | NO.INT. | LETRA | A HOWOGENEA | VALDR A HOM.
CORREDR DE vALOR (COMGOY | WOUBRE DEL COMREDGHR [CALLE) VALGH DEL CONEDDR
TOOBO | Ceonn ENTRE CALLE ¥ CALLE TIENENGIA | U0 EL SUELD.

AREAESCUINA | TIPOESQUINA | TIPODEMOVIM | F. GENERACION | FECHA DE MOVIMENTO. POSICION DESNIVEL EXCAVACO
N

RGENL | FIEniE TonEa SUPLRFICE TOTAL | SUPEITICIE FEGLLAR | TRERTE TORDS | SUPLAFICE TOTAL | SLPERFIGE REGULAR

GATDS OE RE ] LA PROPEDAD ¥ BEL

BR ESCHT
VOLUWEN | NO.DE ESCRTURA | NO. DE NOTARIO FEGHA: Dla, NES Y ARD WECHIRCION FOIAS YOO FECHA: Do, MES ¥ AND

DATOS TECNICOS DE LA CONSTRUCCION

Concepto Construccion 1 Construccion 2 Construccion 3 Construccion 4
[Area conatnada en M=

Tipo de la Construccian
Estado de Conservacion

Parceniaje 0e Terminacion
(Ao ge 1a Construcdlon
No. 02 Niveles
neialationss. E5p. E. A.§ 0. C.

SUPERFICIE TOTAL CONSTRUIDA EN M*

MEDIDAS Y COLINDANCIAS
Clave Catastral Orientacion Deseripcion de Colindancias Metros Cm.

DESCRIPCION DE_LOS ELEMENTOS DE CONSTRUCCION

1 [J1 Relleno [ 3 mamposteria 15 conpaas
CIMIENTOS

[ 2 zapatas [J 4 Losa o2 Cimentacion 6 peotes

4 11 Adove [+ Preaa 17 siock e cemento

MUROS Y ESTRUCTURAS []2 Taoique 14 cm [ 5 Tabique 21 cm. []8 Tabique 28om

[J 2 Estructura de Conereto [] & Estructura Metalica [ 9 castites

3 [] 1viga ce Magera [_] & viga Flerro [ 11viga ge Cemento [ 16 Entablade
[J2Enaoriaco  []7Losade Concrets [ 12 Losa Retc. 117 Tejas

EMTREEgST,E‘T‘ESCHOSY [ ERLE [CJeLam. canvanzada [ ]13taminace 2ne  [] 18 Lamina Asbesto Cementa
[J4taminaakm. []oLsmnacaten [ ] 14 Armado Madera [ ] 19 Armaco de Flemo

[]5mezoia [ 10 Laartis [ 15 impemeanizants [] 20 otros
L] [J1mer [15 Empearade 19 waaric [] 13 Agequin [] 17 Cemenio
Pm&;ax‘nggms [ 2 conereto 16 Mosaico Comente (] 10Mosalco. Flnoe [ ] 14 Grano ] 18 Terrazo
Y ZOCLOS [ 2 mamer [17 ceramica [J11szucomente  []1sazume [ ]19cimetal
[Jarscoueia []& Parquet [ 12 corene [Tieastanc [ ]200tros
5 [ acera [Jamamposterta ] 5Fiemo [7cantera

ESCALERAS

chanm |:|4Gfanm Demannm Damsam Dscms

VERSION:12 1A: 01/10/2024
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6 [ 1 Lodo parmo) [ 4 cal comente [ & Texturtzace
[ 2 Pasta comlente []sPastanna [ 9 cal putiea
APLANADOS INTERIORES [ 3 rstico [J&veso ] 1oEstee
i ] 11 otres
7 [] 1 Aptanado a ia cal [] 5 Aplanade Rustice [ @ Taolgue aparents
[]2canteraisa [ & cantera laaraga [] 10 Pasta yeso
FACHADAS [ 3 Pledra anmaiat [ 7 Fachakta [ 11 ceramica
[ 4 mamol [] & Basamentos [ 12 0tres
8 [ 1 magera [Jzriedra [ 5 Tanique [ 7 concreto
COLUMNAS [Jztuworere []4Fem [] & Mon-Ten [ aotes
9 [] 1w. c. cemento [ 5Letmna [] @ riioromasaje [] 13 Fregager
[]2w.c.Fem [ & unetario [] 10 Ducha
'Ngm#gom";s [J3w. c.Blanco [ 7 Eactet [ 11 Lavabo
[J4w.c.color [] 8 ina Bafo [] 12 Lavadero
10 1 1 sicie [« marecta [J7weororers [ 10 Montacargas
NERETY CJzocua 15 cima Artincial [] & Porton Electrice [ 11 Ctros
ELECTRICAS [Jamea [] & intertana [] 2 Elevador
1" [ 1 wotauras [ 3 Faiso piatan [ 5 4pikackn Metat [ 7 arombes
MOTIVOS DECORATIVOS [ _|2Cilomanta [ ] 4Estuccs [ Tasr [Jaoms
12 [J16atenes  []5Macera ]2 Tamoor [ 13 Marca magera
[Jzcomegizas  []&Fiemo [ 10 Tablero [] 14 Estructural
PUERTAS [ = Plegables 7 Aluminio [ 11viene [ 15 Tubwar
[Jacommamet []&cuoset [ 12 mosqutero [ 16 otres
13 []1Batientes [scelesia 19 wiario [ 13 Marca magera
[ 2 comedizas [J&acera [ 12 Amiio [ 14 marca Flerro. Estructural
VENTANAS [JabBasculante [ ]7Flemo CJ11Fes [ 15 Marco Flero Tuouar
[ 4 cuictina [ & ratier [ 12 Marco ge Anminko [] 16 Mosguitercs
14 [ 1 senciios [J3Fem [J57emo Estructural [ 7 Alumink
BARANDALES Y REJAS [ 2 Gruesos []4 con omate [] & Fe. Tubutar [ acmes
15 1 Comente 2 Medana 3Buena 4 Con Omato
CERRAJERIA - ] ] -
vm;gnb\ [11senciia [ 3 spectal [ s emplomaces
[ 2 Medtanc-Doole [] 4 sieelace [Jsomes
17 11 ataca 3 Acere [ 5 ustico
EMILLIMA [z tempe 14 vinmea [ otros
OBSERVACIONES

Se elabora |a presente Ficha para la Inscripeion ylo Actualizacion en el Padron Catastral.
San Luis Potosi, SLP._ alos dias, del mes de del afio

ELABORO REVISO CAPTURO Vo. Bo.

M-CODA-F-05 VERSION:12 FECHA: 01/1
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10.7. Anexo 7: ACUSE DE ENTREGA DE RESPUESTA:

e
sy
San Luis PotoSi | € | carasmo_ — CONTROL DE TRAMITES —
GDEERND DE LA CAPTAL "%‘ GOEERNQ DF LA CaPmaL Y SERVICIOS MUNICIPALES
Direccién de catastro 22001/2025 02:28:12 PM
s I
zéouosm

Folio de Solicitud: Fecha de Solicitud:

Tramite: RECTIFICACION DE SUPERFICIE DE TERRENO Fechade Respuesta:  22/01/2025
Solicitante: Fecha de Entrega: 22/01/2025

Resultado del Tramite

Claves Catastrales:

SN

nWmﬂm

N‘ldw ROJAS DITA MARLA DE E5U5
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11. DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERO. Publiquese el presente Manual de Procedimientos en la Gaceta Municipal y hdgase lo propio en el
Periédico Oficial del Estado Plan de San Luis”, para los efectos legales conducentes.

SEGUNDO. El presente Manual de Procedimiento entrard en vigor al momento de su publicacién en la Gaceta

Municipal con independencia de que posteriormente se realice en el Periédico Oficial del Estado Plan de San Luis”.

TERCERO. Quedan sin efecto las disposiciones municipales de igual o menor jerarquia, que se opongan a lo

dispuesto en el presente Manual de Procedimientos.

CUARTO. Se ordena que se ejecute y cumpla el presente manual, girdndose los oficios correspondientes para
que surtan los efectos legales ante los organismos municipales y direcciones de este H. Ayuntamiento, para su
conocimiento, aplicacién, implementacién y cumplimentacién, tomando en consideracion las leyes y reglamentos en

la materia.

UINTO. Las acciones que se lleven a cabo de conformidad con lo dispuesto en este manual, no implicardn la

creacion de estructuras administrativas para darles cumplimiento

MTRO. ENRIQUE FRANCISCO GALINDO CEBALLOS

PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE SAN LUIS POTOSI, S.L.P.
(Rubrica)

LIC. FERNANDO CHAVEZ MENDEZ

SECRETARIO GENERAL DEL H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI
(Rubrica)

OM-CODA-F-05 VERSION:12 FECHA: 01/10/2024
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";’:'{.‘,‘,;;;E;:!,‘Z,‘" DIRECCION / AREA RESPONSABLE:

DOCUMENTO ELABORADO POR LA DIRECCION DE CATASTRO

EN CONCURSO CON LA OFICIALIA MAYOR.

LIC. MA. DE LA LUZ ISLAS MORENO
DIRECTORA DE CATASTRO
(Rubrica)

DR. JOSE SALVADOR MORENO ARELLANO
OFICIAL MAYOR DEL AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI{
(Rubrica)

San Luis Potosi, S.L.P. a 28 de julio de 2025
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